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为规范学校的收费管理，根据教育部、国家发展和改革委员会、财政部有关高校学费收费的规定，为规范学生办理缴费、退费手续，特制订本管理办法。
第一条  高等学校办学收费是国家规定的收费项目，也是保障人才培养等事关学校发展的重要工作。学校严格执行国家有关高等学校收费管理规定，坚持按标准、公开化的办学收费制度。
第二条  高等学校办学收费范围为：学生学费和代办的教材费等学杂费。
第三条  继续教育学院试行按学分制收费，制订每学分修读费标准。继续教育学院在学年初按专业学年收费标准预收学费。
第四条  学费、学杂费及其缴费手续
1.修读课程学分收费标准
(1) 专业培养计划所列理论、实践教学环节等所有必修学分和选修学分(包括免修)的学费、学杂费，按入学时规定的标准收取。
(2) 缓修课程已收学费、学杂费的，修读时不再另外收费。
(3) 延长学年者其学杂费按入学时学杂费标准收取。
2.修读课程学分缴费手续
(1) 学生每学年开学前，按学校收费通知规定将应缴学杂费存入扣款银行卡中，财务处扣费后将学生缴费信息反馈继续教育学院。
(2)学生凭交费收据到主管办公室办理注册手续，未按学校规定缴纳学费者，不予注册。
(3)每学期开学后，课程补考不及格需重修的学生，应办理相应的缴费手续。
第五条  新生报到入学缴费后二周内要求退学的，按所收取学费退还。其他费用按实际情况结算。
第六条  其它
1. 上级主管部门规定的收费项目，如国家级、上海市级外语、计算机等级考试等费用，学校按有关规定代理。
2. 其他办学费用参照上级主管部门有关规定执行。
3. 本办法由校长授权财务处负责解释。
4. 本办法经校长会议批准，自公布之日起施行。

